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Nr. 6588/17.10.2023
AN UNT

In temeiul art. 618 alin.(3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare, Primaria Comunei Stdnesti organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacanti de consilier clasa I, grad
profesional superior la compartimentul Impozite si Taxe Locale

Desfasurarea concursului:

Depunerea dosarelor — 17.10.2023-06.11.2023
Proba scrisa — 17.11.2023
Interviul - data si ora vor fi comunicate la afisare rezultatelor pentru proba scrisa, conform art.
56 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.

Locul de desfasurare: sediul Primiriei Comunei Stanesti.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la registratura Primariei Comunei Stanesti, in
perioada 17.10.2023-06.11.2023, in intervalul orar 08,00-16,00 de luni pana vineri.

Persoana de contact: Gainaru Andreea Bianca-consilier juridic. Telefon/fax 0253278719,
email: primstanesti@yahoo.com

Selectia dosarelor de concurs are loc in termen de maximum 5 zile lucritoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor de concurs, rezultatul acesteia urmand a se afisa la sediul
Primariei comunei Stanesti si pe pagina de internet a institutiei.

Durata timpului de munci: durata normali a timpului de munca de 8 ore/ zi, respectiv 40
ore/saptamana.

Candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile prevazute de art. 465 alin.(l) din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile completarile ulterioare.

Dosarul de inscriere depus de catre candidati la concursul de recrutare, va contine in mod
obligatoriu urmitoarele documente:
formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din HG nr. 611/2008 cu modificarile si
completarile ulterioare;
curriculum vitae, modelul comun european;
copia actului de identitate;
copii ale diplomelor de studii, certificatelor st altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;
copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licentd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile §i completarile ulterioare:
copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea in munca s§i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei,

vii) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6

luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului:




viii) cazierul judiciar;

ix) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Actele mai sus mentionate, se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de
concurs.

Conditii de participare pentru functia publica de executie vacanta de consilier clasa 1. grad
profesional superior la compartimentul Impozite si Taxe Locale:

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma sau echivalenta in unul dintre urmatoarele
domenii/specializari: stiinte economice:

- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani:

Bibliografia si tematica stabiliti, precum si atributiile stabilite conform fisei de post se
regasesc in anexa nr. | parte integranti a prezentului anunt.

Primar,
Bicheru Constantin

Consilier juridic,
Gainaru Andreea Bianca
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Anexa nr. 1

Bibliografia/tematica de concurs stabilitd pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanti de consilier clasa I, grad profesional superior la Compartimentul
Impozite si Taxe Locale in cadrul Organigramei si a Statului de functii din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Stinesti judetul Gorj este urmatoarea:

I. Constitutia Romaniei, republicati: Tematica: Titlul II, Capitolul II - Drepturile si
libertatile fundamentale:

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare: Tematica: Partea a VI-a Titlul I si Titlul 11, Cap.V,
sectiunea | si sectiunea 2:

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare; Tematica:
Capitolul 1-Principii si definitii;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare; Tematica: Egalitatea de sanse intre femei
si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei (Capitolele I- IV);

5. Legea nr.227 /2015 privind Codul fiscal. cu modifiarile st completarile ulterioare:
Tematica: Titlul IX: Impozite si taxe locale:

6. HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 227/2015
privind Codul Fiscal, cu modifiarile st completarile ulterioare; Tematica: Normele
metodologice de aplicare a Legii 227/2015 privind Codul Fiscal, prevederile aplicabile Titlului
[X-Impozite si Taxe Locale:

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de Proceduri Fiscald, cu modificirile si
completarile ulterioare; Tematica: Titlul 1 Dispozitii generale, Titlul 11 Raportul juridic fiscal,
Titlul I Dispozitii procedural generale, Titlul V Stabilirea creantelor fiscale, Titlul VII
Colectarea creantelor fiscale;

8. OG nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificirile si
completdrile ulterioare; Tematica: Reglementiri privind regimul juridic al contraventiilor:

9. OUG nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare; Tematica: Reglementari privind circulatia pe drumurile publice;

10. Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de
convietuire sociald, a ordinii si linistii publice, cu modificirile si completarile ulterioare;
Tematica: Reglementiri privind sanctionarea faptelor de incalcare a normelor de convietuire
social, a ordinii si linistii publice:

I1. OUG nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, cu modificarile si completdrile ulterioare; Tematica: Reglementari privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani:

I2 Legea nr. 203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor
contraventionale, cu modificarile si completarile ulterioare; Tematica: Masuri de eficientizare
a amenzilor contraventionale.




Atributiile postului':
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10.

11.

13.

Urmareste incasarea redeventelor aferente contractelor de concesiune incheiate pentru
parcelele de teren din domeniul public al Comunei:

Actualizeaza evidenta analitica si sintetica privind veniturile si situatia incasarii lor. la
nivelul serviciului; realizeazi lunar punctaje cu Biroul buget-contabilitate referitoare la
incasarea veniturilor specifice;

Gestioneazd documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, grupate intr-
un dosar fiscal unic;

Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
documentele fiecarui dosar fiscal:

Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au ficut obiectul activitatii desfasurate;
In cazul in care constata intdrzieri la plata obligatiilor bugetare, instiinteaza
contribuabilii persoane fizice si/sau juridice cu privire la obligatiile fiscale restante, iar
in situatia in care constata depasirea termenului de plata inscris in ingtiintare, intocmeste
borderoul de debite distinct, pe fiecare impozit, taxd sau alt venit bugetar in parte, il
inregistreaza in registrul de evidentd a borderourilor de debite si incepe procedura de
executare silita;

Elaboreaza si pune la dispozitia sefului de birou situatia incasarilor taxelor pentru
elaborarea executiei bugetare si materia impozabila pentru fundamentarea bugetului:
Elaboreaza si pune la dispozitie Compartimentului Urbanism situatia incasarii taxelor
pentru eliberarea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

Intocmegte notele de constatare in vederea compensarii datoriilor intre contribuabili sl
primarie gi intocmeste ordine de compensare de mica valoare:

Intocmeste referate de restituire a sumelor achitate in plus la bugetul local de citre
contribuabilii persoane fizice si/sau juridice si le transmite Biroului buget - contabilitate
in vederea intocmirii ordinelor de plata;

Elaboreaza si pune la dispozitia sefului de birou . pe suport de hartie, — extrase de rol,
anual —liste matricole, trimestrial — liste de ramasite si suprasolviri si liste de debite.

. Propune dezvoltarea softurilor gestionate, care si conduci la adaugarea de noi facilitati

si anume optimizarea procesului de administrare: simplificarea operatiunilor la nivelul
rolului; imbunatatirea vitezei de creare a rapoartelor; listarea jurnalelor de activitate a
operatorilor pentru a urmirii activitatea acestora intr-o anumiti perioada sau
operatiunile efectuate asupra unui rol intr-o anumita perioada; o mai buni administrare
a formularelor folosite in aplicaie si a rapoartelor; addugarea de optiuni de logare a
activitafii pe server, optiuni utile atunci cand din diverse motive apar probleme in
functionarea aplicatiilor: imbunatafirea interfetei cu utilizatorii: optimizarea unor
operaiuni consumatoare de timp;

Colaboreaza cu organele Ministerului Administratiei si Internelor, organele
Ministerului Justitiei si alte organe ale administratiei publice, in vederea incasrii
creantelor prin executare silita sau alte modalitati;

' Se stabilese pe baza activitagilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordania cu specificul
lunctiei publice corespunzitoare postului.
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35.

Opereazd in baza de date declaratiile contribuabililor — persoane fizice/persoane
juridice, compensarile, restituirile, reducerile, scutirile de |a plata impozitelor si taxelor
locale in baza constatirilor efectuate (referate, note de constatare) corelind baza de
date cu Registrul Agricol:

- Furnizeaza informatii publicului referitoare la: stabilirea impozitelor si taxelor locale,

modul de completare a declaratiilor de impunere, modul de solutionare a obiectiunilor
si contestatiilor Impotriva actelor de control si de impunere, modul de utilizare a
sistemului electronic de incasare a impozitelor si taxelor locale, precum si orice alte
informatii de specialitate privind impozitele si taxele locale:

Intocmeste procesele-verbale de impunere pentru cladiri,teren si mijloace de transport;
fntocmesle in baza actelor primite borderourile de debite si scaderi:

fntocmeste instiintarile de plata pentru contribuabili si titluri executorii s le transmite
contribuabililor;

- Se ocupa de luarea masurilor asiguratorii i de procedura de executie silitd in vederea

realizarii creantelor apartinand bugetului local de la persoanele fizice s1 juridice,
solicitand sprijinul ordonatorului de credite cind situatia impune acest lucru:

- Efectueaza toate operatiile in registrul de rol unic:
- Introduce in calculator pozitiile de rol cu datele aferente, precum si impozitele sl taxele

fiecarei gospodarii:

- Efectueaza compensiri intre surse;

- Extrage la sfarsitul anului lista de plusuri si ramasite;

- Urmareste incasarea impozitelor si taxelor de la persoanele fizice st juridice;

- Urmareste incasarea chiriei pentru terenurile si imobilele inchiriate sau concesionate,

informand ori de cite ori este cazul ordonatorul de credite asupra stadiului incasarii
chiriei;

Rezolva contestatiile depuse de contribuabili;

Organizeza, executa si verifica activitatea de urmdrire silita a bunurilor si veniturilor
persoanelor fizice pentru realizarea impozitelor si taxelor neachitate in termen:

. Propune si intocmeste documentatia privind debitorii insolvabili;
- Asigura si organizeazi procedura privind bunurile sechestrate:
-Raspunde si participa efectiv, alaturi de aplicarea gradelor de urmarire silitd a

veniturilor §i bunurilor debitorilor care nu si-au achitat in termen obligatiile fiscale:

- Asigurd incasarea debitelor si a taxelor fird debit in sediul Primdriei si asigura predarea

zilnicd a sumelor incasate agentului fiscal in cazul lipsei acestuia din unitate:
Participd la organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru bunuri, servicii §i
lucrdri fiind membru in comisia permanenta de licitafie si evaluare a ofertelor:
Indosariaza si asigura arhivarea lucrarilor aferente sarcinilor de serviciu;

. Este interzisa folosirea informatiilor obtinute in cursul activitatii desfasurate, in scop

personal sau intr-o manieri care poate fi contrara legii:

[ se deleaga atributiile de serviciu ale doamnei Stefoane Claudia, cind aceasta nu se
afla in institugie, respectiv C.0, C.M. si alte situatii.

indeplineste si alte atributii prevazute de legislatia in vigoare sau incredintate de
Primar, Sef Birou Economic sau Secretarul General al Comunei.




40.

. Fisa postului se completeaza si cu indatoririle previzute in OUG nr. 57/2019-privind Codul

administrastiy:

- Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material

sau penal, dupa caz, conform prevederilor OUG nr. 57/2019-privind Codul administrativ.

- Nu paraseste locul de munca fira o cerere scrisi care se va face cu aprobarea primarului,

cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz
contrar este direct raspunzitor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care
primarul este exonerat de orice raspundere.

Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisi a postului:
08:00 - 16:00.




